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CRITERIOS GERAIS PARA A ELABORACAO DE HORARIOS,
CONSTITUICAO DAS TURMAS E DISTRIBUICAO DE SERVICO

2023/2024

A constituicido das turmas, elaboracgao de horarios e distribui¢do de servi¢o seguem
as orientacgoes, critérios e condigdes determinados pela legislagdo em vigor.

No ambito da distribuicdo de servigo docente o conselho pedagdgico reafirma o
primado da importancia fulcral do aluno na escola, pelo que as preferéncias dos
docentes apenas deverdo ser tomadas em conta quando ndo colidam com os
objetivos da escola enquanto institui¢do, ndo prejudiquem o seu bom
funcionamento, nem contrariem as disposicoes legais e regulamentares.

A diretora, por razdes de servico, para garantir a aplicacdo dos critérios a seguir
enumerados ou estabelecidos na lei, na sequéncia das competéncias que lhe estéo
atribuidas, reserva a possibilidade de proceder as alteracées consideradas
convenientes no sentido de uma melhor gestio dos recursos humanos.

O conselho pedagégico reunido em 28 de junho de 2023 definiu, no ambito das
competéncias previstas na alinea k) do art.° 33° do DL n° 75/2008, de 22 de abril, na
redacéo atual, e Despacho Normativo n° 10-A/2018, de 19 de junho, alterado pelo
Despacho Normativo n.° 16/2019, de 4 de junho, os critérios a ter em conta na
elaboracéo dos horarios para o ano letivo 2023/2024.

1. PRINCIPIOS GERAIS:

No ambito da legislagdo em vigor, os critérios a ter em conta na constituicio das
turmas e elaboracéo dos horarios sdo os seguintes:

= A constituicio e elaboragdo das turmas e dos horarios obedecem,
primordialmente, a critérios de ordem pedagogica;

= Para elaboracido dos horarios e constituicdo das turmas sdo respeitados os
normativos legais em vigor, o Regulamento Interno e o Projeto Educativo;

=  Sempre que possivel, ¢ mantida a continuidade do professor na turma, bem
como do professor titular da turma e diretor de turma e demais cargos que
impliquem uma rela¢do direta com o grupo turma, desde que nio haja
motivos que aconselhem a sua substituicio (situacbes registadas em
documentos oficiais ou do conhecimento da direcdo);

= A distribui¢ido de niveis pelos varios professores do grupo de recrutamento
deve ser equilibrada e, sempre que possivel, ndo superior a dois.

= A responsabilidade ultima da elaboracdo dos horarios e das turmas e
consequente distribuicdo de servico é da exclusiva competéncia da diretora
ou quem ela delegue de acordo com os normativos legais. Sempre que
necessario podera a diretora alterar o horario dos alunos, pontualmente,
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para efeito de substituicdo das aulas resultante das auséncias dos docentes
e da distribuicao de apoio aos alunos.

= Do horario (docente) atribuido podera haver reclamagdo, por escrito,
devidamente fundamentada, a entregar, nos servigos administrativos, no
prazo de um dia util a contar da data de entrega do mesmo. Os
requerimentos nao fundamentados sdo liminarmente indeferidos.

= As atividades extracurriculares bem como as reunides das estruturas de
orientacdo educativa e servigcos especializados de apoio educativo, nio
deverdo colidir com as atividades letivas, sendo reservado um periodo
especifico para a sua realizacdo (contra horario dos alunos ou em horario
pos-laboral nas escolas do agrupamento).

= A elaboracido de horarios podera estar condicionada a disponibilidade de
espacos especificos. No entanto, procurar-se-a concentrar as aulas de uma
determinada turma na mesma sala, exceto nas disciplinas que exigem uma
sala especifica ou outro espaco escolar préprio.

2. CRITERIOS GERAIS
2.1. FUNCIONAMENTO DAS ESCOLAS

O funcionamento das Escolas pertencentes ao Agrupamento de Escolas Luis de
Camdes é definido em funcio da previsdo do nimero de turmas, nimero de tempos
curriculares de cada ano, bem como da capacidade dos respetivos espacos.

As escolas do agrupamento funcionam, ininterruptamente, das 8:00h as 19:00h.

2.1.1. Escola Basica O Leao de Arroios (1° ciclo) — Horario Letivo

= No 1° ciclo, o0 turno da manhi funciona das 9:00h as 13:00h. Intervalo da
manha, das 10:45h as 11:15h. A vigilancia dos intervalos é feita pelos
docentes na componente letiva.

* O almogo 13:00h as 14:30h.

= O turno da tarde das 14:30h as 17:30h. Intervalo da tarde das 16:00h as
16:30h.

= Decorrem, a partir das 14:30h — em horario flexibilizado — as Atividades de
Enriquecimento Curricular (AEC), apoios e a aula curricular de Educacio
Moral e Religiosa Catdlica ou de outras confissées (EMR).

= As atividades da Componente de Apoio a Familia (CAF), apds a
aceitacdo das mesmas pelos encarregados de educacdo ou seus
representantes legais, terdo lugar, no turno da manha, das 8:00h as 9:00h e
no turno da tarde, das 17:30h as 19:00h.

Anos de escolaridade N° de turmas em 2023/2024
1° ano de escolaridade 3 turmas
2° ano de escolaridade 4 turmas
3° ano de escolaridade 3 turmas

4° ano de escolaridade 4 turmas
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2.2. Escola Basica Luis de Camoes (2° e 3° ciclos — Escola Sede) — Horario
Letivo
= No 2° ciclo e 3° ciclos —no periodo da manha3, entre as 8:15h e as 13:15h e no
periodo da tarde entre as 13:30h e as 18:30h.
* QOuvido o conselho pedagdgico de 28 de junho de 2023, a distribuicdo dos
diferentes anos pelos turnos da manhéa/tarde, no préximo ano letivo, sera a

seguinte:

ANOS DE ESCOLARIDADE TURNO DA MANHA TURNO DA TARDE
5° ANO 4 turmas (A,B,C,D)
6° ANO 2 turmas (A+D) 2 turmas (B+C)
7° ANO 4 turmas (A,B,C,D)
8° ANO 4 turmas (A,B,C,D)
9° ANO 4 turmas (A,B,C,D)
TOTAL 10 turmas 10 turmas

Os alunos ao abrigo do DL n° 54/2018, de 06 de julho e os alunos do Ensino Articulado da
Mdsica, encontram-se integrados em turmas do turno da manha. De acordo com a legislagéo
em vigor, os alunos do Ensino Articulado da Musica integram uma tnica turma no 5°, 6° e
7°anos (A) e no 8° e 9°anos (B).

A decisdo tomada pela direcdo tem por base a procura de uma melhoria do funcionamento
organizativo e pedagdgico, bem como, uma maior e equilibrada rentabilizacdo dos espacgos
fisicos da Escola.

3. CONSTITUICAO DAS TURMAS

Em todos os niveis de ensino, manter-se-4 o grupo de turma do ano anterior desde
que ndo haja motivos que aconselhem o contrario (situacdes registadas em
documentos oficiais ou do conhecimento da dire¢io).

3.1. Escola Basica O Leao de Arroios (1° ciclo)

e No 1°ciclo as turmas sdo constituidas com o namero de alunos permitido por

lei (art.® 4° do Despacho Normativo n° 10-A/2018, de 19 de junho, alterado pelo Despacho
Normativo n.° 16/2019, de 4 de junho).

e As turmas do 1° ciclo devem ser constituidas, preferencialmente, com um sé
nivel. Quando tal for manifestamente impossivel, constituir-se-d0 com o
menor numero de niveis possivel (dois).

¢ Na constituicdo das turmas do 1° ano deve procurar manter-se, se possivel, o
grupo do Jardim de Infancia do ano anterior.

¢ Deve manter-se o grupo/turma/professor ao longo do ciclo.

e Heterogeneidade de alunos por sexo eidade.

e Integracdo de irmaos na mesma turma, sempre que solicitado pelo
encarregado de educacao.

e Matriz curricular do 1° Ciclo — De acordo com o artigo 38° do DL n° 55/2018,
de 6 de julho.
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¢ Apoio ao Estudo

*1 horasemanal

+1 horas semanal (quinzenalmente)

e Oferta Complementar de Escola

12 e 22 anos de escolaridade

« EDUCACAO EMOCIONAL - 2 horas semanais

32 e 42 anos de escolaridade

« EDUCACAO EMOCIONAL - 1 hora semanal (quinzenalmente)

e Atividades de Enriquecimento Curricular

Atividades 1° ano 2° ano 3° ano 4° ano
Inglés 1 tempo 1tempo = seeeemeeeeeeeeen e
Oficina de Artes 2 tempos 2 tempos 2 tempos 2 tempos
Educacao Fisica 2 tempos 2 tempos 2 tempos 2 tempos
Educacao paraa @~ = = @ ccceeemmmeeeen 1 tempo 1 tempo
Sustentabilidade

Observacgées: 1 tempo/semana = 60 minutos; 2 tempos/semana = 120 minutos

3.2. Escola Basica Luis de Camées (2° e 3° ciclos)

e As turmas sao constituidas com o numero de alunos permitido por lei, tendo
em conta a capacidade fisica das salas de aula (art. 4° do Despacho Normativo n°
10-A/2018, de 19 de junho, alterado pelo Despacho Normativo n.° 16/2019, de 4 de junho).

e Para a constituicdo de turmas do 5° ano, dever-se-4 atender as indicacbes
pedagdgicas fornecidas pelo docente do 1°ciclo.

e Distribui¢do equilibrada dos alunos ao abrigo do DL n°54/ 2018, de 06 de
julho pelas diferentes turmas, ouvido o servico de psicologia e orientacio e os
professores de educacio especial, se tal se aplicar.

e Manutengao do grupo turma do ano letivo anterior com a possivel separacao
de alunos, sempre que a situacdo o justifique (registadas em documentos
oficiais ou do conhecimento da direcio).

e Distribui¢do equilibrada dos alunos retidos, segundo o perfil destes
(conforme ponto anterior).

e Constitui¢do de turmas com niveis etarios proximos e numero equilibrado de
alunos e alunas.

e Nos anos sequenciais deve ser garantida a continuidade do grupo turma
podendo, a direcdo, por proposta fundamentada dos conselhos de turma e do
conselho pedagdgico, proceder a transferéncia de turma de forma a garantir
melhores condi¢ées para o respetivo sucesso educativo, ou garantir aos
respetivos grupos turma um ambiente educativo mais adequado,
nomeadamente em matéria disciplinar.
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e Para a promocdo do sucesso e do combate ao abandono escolar pode, a
diretora, ouvido o conselho pedagégico, atender a outros critérios.

e Matriz curricular do 2° e 3° ciclos - De acordo com o artigo 38° do DL n°
55/2018, de 6 de julho.

Oferta Complementar de Escola - 2° e 3° ciclos

* DTIALUNOS {45 minutos semanais ao longo do ano letive)

Area de Complemento a Educagao Artistica, nos 2° e 3° ciclos

+ESPACO ARTES Il [Crganizagéo semestral)

4. ELABORACAO DE HORARIOS
4.1. DOS ALUNOS (regime presencial)

4.1.1. Escola Basica O Leao de Arroios (1° ciclo)
e A apresentacdo de cada horario obedecera ao esquema de tempos letivos
devidamente definidos quanto ao seu inicio e conclusio.
e No horario de cada turma nio poderio ocorrer tempos desocupados.

e Nenhuma turma podera ter mais do que trés horas letivas consecutivas.

o KEvitar-se-a a sistematica coincidéncia da mesma disciplina com o ultimo
tempo letivo.

e O horario deve ter uma distribuicio letiva equilibrada, de modo que né&o
existam dias com excesso de carga letiva, desde que tal ndo prejudique o
horario global dos alunos.

Tanto quanto possivel evitar-se-a que haja tempos letivos desocupados em
resultado da néo frequéncia de uma disciplina pela totalidade dos alunos.

4.1.2. Escola Basica Luis de Camoes (2° e 3° ciclos)
e A apresentacdo de cada horario obedecera ao esquema de tempos letivos
devidamente definidos quanto ao seu inicio e conclusao.
e No horario de cada turma néao poderao ocorrer tempos desocupados.

e As aulas podem ser organizadas em dois tempos consecutivos de 45 minutos
(90 minutos) ou num tempo de 45 minutos.

e O numero de tempos de 45 minutos ndo deve ser superior a 8,
respetivamente, em cada dia de aulas, podendo ser de 9, excecionalmente,
em dois dias da semana.

e As aulas de Educacio Fisica s6 poderédo iniciar-se uma hora depois de findo
o periodo definido para almogo no horario da respetiva turma.

e As aulas de Educacao Fisica e de Desporto Escolar decorrerdo no Complexo
Desportivo Municipal do Casal Vistoso.

e Os tempos de disciplinas cuja carga horaria se distribui por trés ou menos
dias da semana devem, sempre que possivel, ser distribuidos,

5

Critérios Gerais para a Elaboragio dos Horarios em 2023/2024



preferencialmente, por dias descontinuados.

e As aulas de Lingua Estrangeira II ndo devem ser lecionadas em tempos
letivos consecutivos a Lingua Estrangeira I e vice-versa.

e A distribuigdo dos apoios a prestar aos alunos/grupo de alunos devera,
sempre que possivel, integrar- se nos contra turnos, preferencialmente
naqueles em que os alunos ja se encontram na escola.

e Se por exigéncia curricular se dividir uma turma em dois “turnos” numa
disciplina, dessa situacdo nao podera ocorrer nenhum tempo desocupado
para qualquer deles.

e Tanto quanto possivel evitar-se-4 que haja tempos letivos desocupados em
resultado da nio frequéncia de uma disciplina pela totalidade dos alunos.

o KEvitar-se-a a sistematica coincidéncia da mesma disciplina com o ultimo
tempo letivo.

e Sempre que possivel, atribuicdo de uma tnica sala ou espaco por turma e
com lugar/secretaria fixa por aluno.

4.2. Regime misto e regime nao presencial

¢ Regimes excecionais. Aplicam-se quando necessario e nos termos que vierem a
ser definidos pela tutela, em regulamentacio propria.

4.3.DOS PROFESSORES
Para além dos principios estabelecidos na lei, a distribuicido do servigo deve obedecer
a critérios de carater pedagogico, dos quais se destacam:

= A constituicdo, sempre que possivel,de equipas pedagogicas estaveis;

= Deve ser assegurado, a cada docente, a distribuicdo de servico de modo a,
considerados os correspondentes programas, assegurar-lhe o necessario
equilibrio global, garantindo um elevado nivel de qualidade ao ensino (ECD);

= Na distribuicdo de servigo deve, por ultimo, respeitar-se o principio da
graduacao profissional na manifestacdo de preferéncias;

= Os critérios devem ser aplicados com a flexibilidade necessaria, em funcio
da avaliacdo efetuada de uma gestao eficiente e eficaz dos recursos
disponiveis.

* A reducgio prevista no ECD - art.” 79° - sera, preferencialmente, aplicada em
coadjuvacéio e tutorias.

4.3.1. Escola Basica O Leao de Arroios (1° ciclo)
e O horario semanal dos docentes é de 35horas.

e A componente letiva semanal é de 25 horas.

¢ A componente nao letiva de trabalho individual é de 10 horas, sendo:

1h para atendimento aos pais/EE Mensal

1h para reunido de grupo de ano de Mensal
escolaridade

2h para reunido do conselho de Mensal
docentes
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4.3.2. Escola Basica Luis de Camées

¢ O horario semanal dos docentes é de 35 horas.
e A componente letiva semanal é de 1100 minutos.

e A componente nao letiva de estabelecimento é de 45 ou 90 minutos, conforme
o numero de turmas atribuidas ao docente.

¢ A componente nio letiva de trabalho individual é a restante, até perfazer 35
horas semanais, sendo 45 minutos para reunioes.

¢ O horario do docente nao deve incluir mais de 6 tempos letivos consecutivos
de 45 minutos, nem deve incluir mais de 8 segmentos letivos diarios.

e Sempre que possivel, procurar-se-a que os horarios dos docentes incluam o
menor numero possivel de niveis delecionacio.

¢ O horario semanal do docente ndo deve incluir mais de trés tempos letivos
(45 minutos cada) desocupados.

e O horario do docente deve contemplar um periodo para almocgo de pelo menos
1 hora.

e O servigo distribuido ao docente estende-se ao longo dos cinco dias da semana.

e O docente obriga-se a comunicar a direcdo qualquer facto que implique
reducdo ou condicionalismo na elaborag¢ao do horario.

e No 2° ciclo, o “Apoio ao Estudo” (AE) devera ser distribuido em funcio da
otimizacdo dos recursos humanos existentes, preferencialmente aos docentes
dos grupos de recrutamento 200, 210, 220 e 230, organizado em dois tempos
de 45 minutos.

e Os tempos remanescentes da componente letiva destinam-se a coadjuvacgéo.

e Os tempos remanescentes da componente nao letiva destinam-se a trabalho
colaborativo entre os docentes.

4.3.3. Cargos Pedagogicos

O exercicio de cargos de coordenacio pedagédgica nas estruturas de orientacio
educativa ou outros devem incluir-se nas horas de redugao de que o docente usufrui
ao abrigo do art.® 79° do ECD; na componente néo letiva de trabalho a nivel de
estabelecimento e, na impossibilidade destas, ao crédito horario (CH), devendo para
tal ser consideradas:

* 4 horas semanais — coordenador/a de departamento, coordenador/a da
EMAEI e coordenador/a dos diretores de turma;

= 2 horas semanais — coordenadora do desporto escolar; subcoordenador/a de
grupo disciplinar;

* 1 hora semanal — Diretor de instalacoes.

Para redugédo da componente letiva, devido ao exercicio do cargo de coordenador/a
de departamento curricular, devera respeitar-se a legisla¢do em vigor.

7
Critérios Gerais para a Elaboragio dos Horarios em 2023/2024



e A lecionacdo da disciplina de Oferta Complementar - DT/Alunos - devera ser
assegurada pelos diretores de turma.

e O diretor de turma é designado pela dire¢do, de entre os professores da
turma, preferencialmente profissionalizado e com experiéncia de exercicio do
cargo.

e Deve ser assegurada a continuidade da direcdo de turma, desde que
possivel, quando pedagogicamente aconselhavel e nas situagées em que se
aplica (estao excluidas as situacoes em que ha desmembramento de turma).

e Ao diretor de turma deve ser atribuido, um minimo de dois tempos letivos
(90 minutos), previstos na lei para o exercicio dessas funcbes e a gerir em
funcdo da especificidade da turma.

Ponto “2.2 Escola Basica Luis de Camoes (2° e 3° ciclos — Escola Sede) — Horario
Letivo”, discutido e votado na sua especificidade.

Aprovado, na generalidade, na reunido do conselho pedagégico do dia 28 de junho de
2023.

Pronunciamento do conselho geral — reuniao ordinaria no dia 20 de julho de 2023

A diretora, »((]1)(;')'(/ »//L//(I‘f/(l f/t) r\(///(//ﬁ(« <77/(&'//‘//»’ f/l) le

Anexos:
1. Matriz curricular do 1° ciclo do ensino basico 2023/2024.

2. Matriz curricular dos 2° e 3° ciclos do ensino basico 2023/2024.
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Anexo 1

MATRIZ CURRICULAR 2023-2024

DECRETO-LEI N255/2018, DE 6 DE JULHO

1° Ciclo

PORTUGUES 7 7 7 7
MATEMATICA 7 7 7 7
3 3
EsTupo DO MEIO 2 3 3 3
O W
=
=2
- <
, g e
EDUCACAO ARTISTICA zZ
S 5
(ARTES VISUAIS, EXPRESSAO DRAMATICA/ TEATRO, DANCA E MUSICA) g 2
o
z 3 5 5 5 5
EbucacAo Fisica w 2
=8
4
£z
< w
S a
O 2
APOIO AO ESTUDO g 1 1 1* 1*
OFERTA COMPLEMENTAR 2 2 1* 1*
(EDUCAGAO EMOCIONAL)
INGLES - - 2 2
TOTAL 25 25 25 25
EDUCACAO MORAL E RELIGIOSA CATOLICA 1 1 1 1
5 5 5 5
ATIVIDADES DE ENRIQUECIMENTO CURRICULAR
INGLES 1 INGLES 1 ED Fisica 2 ED Fisica 2
EoFisica2 EoFisica2 ED. S(zg';':\liZIEBISIIfDADE ED. S?JZI’::J‘:"LZSILIZDADE
OF. ARTES 2 OF. ARTES 2 1 1
* ALTERNA-SE SEMANALMENTE
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Anexo 2

MATRIZ CURRICULAR 2023-2024

DECRETO-LEI N255/2018, DE 6 DE JULHO

PORTUGUES 90+90+45 90+90+45 90+90 90+90 90+90
INGLES 90+45 90+45 90+45 90+45 90+45
LINGUA ESTRANGEIRA ||
GU ! STRANG B - 90+45 90+45 90+45
(FRANCES)
HISTORIA E GEOGRAFIA DE PORTUGAL 90+45 90+45 - - -
HISTORIA - - 90+45 90 90
GEOGRAFIA - - 90 90 90
CIDADANIA E DESENVOLVIMENTO 45 45 45 45 45
g
2 MATEMATICA 90+90+45 90+90+45 90+90 90+90+45 90+90+45
‘o’ CIENCIAS NATURAIS 90+45 90+45 90+45 * 90+45 * 90+45 *
g
E Fisico-Quimica - - 90+45 * 90+45 * 90+45 *
3
s
S EDUCACAO VISUAL 90 90 90 90 90
EDUCAGAO TECNOLOGICA 90 90 - - -
EbucAcAo MusICAL 90 90 - - -
TECNOLOGIAS DE INFORMACAO E COMUNICACAO 45 45 45 45 45
COMPLEMENTO A EDUCAGAO ARTISTICA ) ) 45 5 5
(ESPAGO ARTES)
EbucacAo Fisica 68+67 68+67 68+67 68+67 68+67
TEMPO A CUMPRIR 1350 1350 1500 1500 1500
EDUCAGAO MORAL E RELIGIOSA CATOLICA 45 45 45 45 45
2 | Apoi0 A0 ESTUDO 45+45 45+45 - - -
=
2 COMPLEMENTO A EDUCACAO ARTISTICA 45 45 ) . .
2 | (EsPaco ARTES)
2 OFERTA COMPLEMENTAR
8 45 45 45 45 45
(DT-ALuNoS)
TIC / ESPACO ARTES = ORGANIZAGAO SEMESTRAL
OsBs: *DESDOBRAMENTO DE TURMAS
32CICLO - 15 MINUTOS SEMANAIS REMANESCENTES = 11 TEMPOS A GERIR DURANTE ANO LETIVO

28/JUNHO/2023
A DIRECAO
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